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Du brauchst …

Deine Zugangsdaten für Microsoft 
365

Ein internetfähiges Endgerät 
(PC, Tablet oder Laptop)
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1. Schritt (Microsoft 365)

Öffne www.office.com über den Internetbrowser und drücke auf die „Anmelden“ 
Schaltfläche.
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http://www.office.com/
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2. Schritt (Microsoft 365)

Gebe in dieses Feld die E-Mail-
Adresse ein, die auf deinem 

Serienbrief steht

z.B. 

oezbf@gebd.de
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3. Schritt (Microsoft 365)
Vergebe nun ein sicheres Passwort:

1. Gebe oben das erste Passwort 
erneut ein

2. Gebe das neue Passwort 2x ein

3. Notiere das Passwort und hebe es 
sicher auf!
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TIPP
 Muss sicher und darf nicht zu erraten sein. Sie 

muss aus mindestens 6 Zeichen bestehen, 
worunter sich mindestens eine Zahl, ein 
Großbuchstabe und ein Sonderzeichen befinden 
müssen.

Beispiel: %MegaBit04$
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4. Schritt (Microsoft 365)

Je nach Internetbrowser kommt 
nun so ein Fenster (hier: Chrome)

 In der Schule auf „Nie“ klicken
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5. Schritt (Microsoft 365)
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6. Schritt (Microsoft 365)

Logge dich am Ende deiner Sitzung 
aus!

Glückwunsch, du hast es geschafft 
!
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